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Gentile Avvocato, 

 
questa breve guida le spiegherà come accedere al servizio OCC. 
 

 

1) REGISTRAZIONE AL SERVIZIO OCC 
 

1. Acceda tramite link indicato : 
 
    https://occbari.servicematica.com/login.php# 
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1. Acceda al servizio cliccando su ENTRA CON CREDENZIALI . 
 

 
 

                
 

 
 
  Se accede per la prima volta deve registrarsi. Clicchi su REGISTRATI. 
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3.Completi il form di registrazione e clicchi su REGISTRATI. 

                            

                                 

 
2.Se il form è compilato correttamente il suo account è subito attivo 
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2) ACCEDERE AL SERVIZIO 

 
1. Vada sul sito dell’Ordine e segua le istruzioni indicate qui sopra fino a giungere al form di 
accesso. Inserisca codice fiscale e password e poi clicchi su ACCEDI. 
 

 

                                        

 
2a. Una volta entrato, compare una schermata riepilogativa. 
La schermata sarà vuota, se è la prima volta che accede, altrimenti troverà l’elenco delle 
istanze attive. 
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2b. Nella parte superiore della schermata trova un menù: 
- “Nuova Istanza per creare una nuova istanza’’ 
- “Istanze” le mostra le istanze attive, 
- “Istanze archiviate”, quelle concluse, 
- “Impostazioni” le permette di modificare alcuni dati del suo profilo utente. 
 

 
 
 

 
3. Per creare una nuova istanza clicchi sul bottone NUOVA ISTANZA. 
 
 
 

 
 
 
 
4. Compili i dati richiesti seguendo i vari step. 

 

 
 

 
5. Una volta compilati tutti gli step, scarichi l’istanza cliccando su CREA ISTANZA IN PDF  e 
poi salva. L’istanza deve essere firmata dal debitore  e dal professionista che lo assiste. 
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6. Torni all’elenco delle istanze e clicchi su CARICA DOCUMENTI a fianco dell’istanza di suo 
interesse. 
Carichi quindi il pdf dell’istanza firmata cliccando sulla funzione “Scegli file” presente sotto 
“Allega istanza firmata ” (1). Clicchi poi su INVIA ISTANZA (2). 
 
Allegare il pagamento per l’avvio della procedura.  
N.B NON VERRANNO ACCETTATE ISTANZE CON BONIFICI AVENTI DATA SUPERIORE A GIORNI 5 
(CINQUE ) DALLA PRESENTAZIONE 

Può caricare eventuali allegati. 
Cliccando su “vedi elenco documenti da allegare” trova l’elenco completo dei documenti 
allegabili. 
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7.Nella colonna STATO a destra può verificare l’avanzamento dell’istanza. 

 

 
 

 
7.  Quando viene caricato un preventivo nella colonna Stato comparirà la dicitura 
“preventivo da accettare”. 

Per scaricare il preventivo deve: 
- cliccare sul tasto GESTISCI ISTANZA, 
- trovare il preventivo nella sezione “Preventivo”, 
- cliccare sull’icona a fianco del nome il preventivo. 
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8. Per accettare o rifiutare il preventivo scelga l’opzione “Scegli se accettare , rigettare o 
modificare il preventivo” dal menù a tendina collocato nella sezione “Preventivo”. 

 
                

 
 

 
9. In GESTISCI ISTANZA potrà vedere i dettagli della procedura ed i vari eventi inseriti.  
 
 
10. Creando un nuovo evento potrà comunicar con il gestore e/o integrare documenti.  
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11.Un’altra funzione che l’avvocato ha a disposizione è l’inserimento dei pagamenti per il saldo della 
procura nella sezione ‘’ PAGAMENTI PROCUDURA’’  
Selezionando dal menù a tendina ‘’INSERISCI PAGAMENTO’’ , inserendo i dati richiesti e alla fine allagare 
la contabile su ‘’SCEGLI FILE’’ salvare ed inviare.  
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