
ISTANZA DI ISCRIZIONE NELL’ELENCO DEGLI AVVOCATI PER IL SERVIZIO 
“SPORTELLO PER IL CITTADINO” 

Ordine degli Avvocati di Bari Palazzo di Giustizia, Piazza Enrico De Nicola, 1 - 70123 Bari 

 

Spettabile Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Bari Palazzo di Giustizia Piazza Enrico De Nicola, 1 70123 
BARI 

Il/La sottoscritto/a Avv. 
_________________________________________________________________________ Nato/a a: 
_________________________________________________ (Prov./Stato _____) il: 
_____/_____/_________ Codice Fiscale: _________________________________________________ 
Con studio legale in (Via/Piazza, n°, CAP, Città, Prov.): 
___________________________________________________________________________________
_____________ Telefono Studio: ____________________________ PEC: 
____________________________________________ Email (per comunicazioni relative allo Sportello, se 
diversa da PEC): _________________________________ 

Consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’articolo 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 in 
caso di dichiarazioni non veritiere e falsità in atti, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del 
medesimo D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità 

DICHIARA 

1. Di essere iscritto/a all’Albo degli Avvocati di Bari dal _____/_____/_________ con n. tessera 
__________;  

2. Di non aver riportato sanzioni disciplinari definitive superiori all’avvertimento nei cinque anni 
precedenti la presente domanda (ai sensi dell’art. 5, c. 1, lett. a) Regolamento CNF n. 2/2013); 

3. Di essere in regola con l’assolvimento dell’obbligo formativo previsto dall’art. 11 della Legge 31 
dicembre 2012, n. 247 (ai sensi dell’art. 5, c. 1, lett. b) Regolamento CNF n. 2/2013); 

4. Di essere in regola con il pagamento della tassa di conservazione annuale di permanenza di iscrizione 
nell’Albo degli Avvocati (ai sensi dell’art. 5, c. 1, lett. c) Regolamento CNF n. 2/2013); 

5. Di non ricoprire alcuna delle seguenti cariche o ruoli, che costituiscono causa di incompatibilità con 
l’iscrizione all’elenco dello Sportello per il Cittadino (ai sensi del Regolamento attuativo dello 
Sportello per il Cittadino del COA Bari): 

o Componente del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Bari; 

o Componente del Comitato Pari Opportunità dell’Ordine degli Avvocati di Bari; 

o Componente del Consiglio Nazionale Forense; 

o Componente di Cassa Forense (CdA o Comitato dei Delegati); 

o Componente dell’Organismo Congressuale Forense; 

o Mediatore iscritto negli organismi di mediazione; 

o Gestore della crisi da sovraindebitamento iscritto negli appositi organismi. 

6. Di aver preso visione integrale del Regolamento CNF n. 2/2013 “Norme per le modalità di accesso 
allo Sportello del cittadino” e del vigente “Regolamento attuativo dello Sportello per il Cittadino” 
adottato dall’Ordine degli Avvocati di Bari, e di accettarne integralmente il contenuto, gli obblighi e 
i divieti ivi previsti, inclusi quelli relativi alla gratuità del servizio, al divieto di accettare incarichi e di 



accaparramento di clientela (come da art. 5, commi 4 e 5, Reg. CNF e art. 6 Reg. COA Bari 2013, se 
richiamato o integrato nel nuovo regolamento COA). 

7. Di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Ordine qualsiasi variazione delle condizioni sopra 
dichiarate. 

8. Di essere disponibile a prestare gratuitamente la propria attività per lo Sportello per il Cittadino 
secondo le turnazioni e le modalità stabilite dal Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Bari. 

DICHIARA INOLTRE 

Di avere specifica competenza prevalente e/o di voler fornire orientamento nelle seguenti materie (barrare 
le caselle di interesse): 

☐ Diritto Amministrativo 

☐ Successioni 

☐ Cittadinanza, Immigrazione e Soggiorno 

☐ Diritto Penale 

☐ Contratti e Obbligazioni 

☐ Esecuzioni Mobiliari e Immobiliari 

☐ Codice della Strada 

☐ Diritto Internazionale e dell’Unione Europea 

☐ Condominio 

☐ Fallimento e Procedure Concorsuali 

☐ Diritto del Lavoro e della Previdenza Sociale 

☐ Diritto Tributario 

☐ Locazioni 

☐ Diritto Societario e Commerciale 

☐ Diritto delle Persone e della Famiglia 

☐ Diritto Minorile (Tribunale per i Minorenni) 

☐ Proprietà e Diritti Reali 

☐ Volontaria Giurisdizione 

☐ Urbanistica ed Edilizia 

☐ Responsabilità da circolazione di veicoli 

☐ Responsabilità Civile e Assicurazioni 

☐ Responsabilità Medica 

☐ Strumenti di Risoluzione Alternativa delle Controversie (ADR): 

☐ Negoziazione Assistita 

☐ Mediazione Civile e Commerciale 

☐ Mediazione Familiare 

☐ Arbitrato 

☐ Altro (specificare): _________________________________________________ 



☐ Altro (specificare): _________________________________________________ 

CHIEDE 

Di essere iscritto/a nell’apposito elenco degli Avvocati disponibili a prestare servizio presso lo “Sportello per 
il Cittadino” dell’Ordine degli Avvocati di Bari. 

In fede 

___________________, ___/___/______ 

                   luogo                               data 

________________________ 

firma dell'Avvocato 

 

  



INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI PER GLI AVVOCATI 
ADERENTI AL SERVIZIO “SPORTELLO PER IL CITTADINO” 

(ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 – GDPR) 

Gentile Collega, 

la presente informativa integra e specifica, per quanto attiene al servizio “Sportello per il Cittadino”, 
l'informativa privacy generale resa dall'Ordine degli Avvocati di Bari a tutti i propri iscritti, consultabile sul 
sito web istituzionale all'indirizzo https://www.ordineavvocati.bari.it/privacy-policy/ e disponibile presso 
gli uffici dell'Ordine. La invitiamo a consultare tale informativa generale per tutti gli aspetti non 
specificamente trattati nel presente documento (quali, ad esempio, i dati di contatto completi del Titolare del 
trattamento, i dati di contatto del DPO, i Suoi diritti in qualità di interessato e le modalità per il loro esercizio). 

1. Finalità Specifiche del Trattamento per la Partecipazione allo Sportello 

I Suoi dati personali, da Lei forniti attraverso il modulo di dichiarazione di interesse e quelli 
eventualmente già in possesso dell'Ordine (verificati d'ufficio per i requisiti di partecipazione), saranno trattati 
per le seguenti finalità specifiche connesse alla Sua partecipazione allo Sportello: a. Gestione della Sua 
candidatura e iscrizione all'elenco/registro degli Avvocati disponibili a prestare servizio presso lo 
Sportello; b. Verifica del possesso e della permanenza dei requisiti di idoneità previsti dal Regolamento 
CNF n. 2/2013 e dal regolamento attuativo del COA Bari (es. anzianità di iscrizione, assenza di sanzioni 
disciplinari ostative, regolarità formativa e contributiva); c. Organizzazione del servizio dello Sportello, 
inclusa la programmazione dei turni e l'eventuale comunicazione del Suo nominativo ai cittadini per 
l'assegnazione del colloquio di orientamento; d. Tenuta del registro delle attività dello Sportello (ai sensi 
dell'art. 5, comma 6, del Regolamento CNF n. 2/2013), che prevede l'annotazione dei Suoi dati identificativi 
in relazione ai soggetti cui ha fornito orientamento e alla sommaria indicazione dell'oggetto dell'attività. 

2. Base Giuridica del Trattamento 

Il trattamento dei Suoi dati personali per le finalità sopra indicate si fonda sulle seguenti basi giuridiche 
ai sensi dell'art. 6, paragrafo 1, del GDPR: 

• Lettera c): il trattamento è necessario per adempiere a un obbligo legale al quale l'Ordine degli 
Avvocati di Bari è soggetto (derivante dall'art. 30 L. 247/2012 che impone l'istituzione dello Sportello 
e dai conseguenti regolamenti che ne disciplinano l'organizzazione e la gestione, inclusa la formazione 
dell'elenco degli avvocati partecipanti). 

• Lettera e): il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico di cui 
l'Ordine è investito (consistente nell'assicurare il corretto ed efficiente funzionamento di un servizio 
pubblico essenziale come lo Sportello per il Cittadino). 

Il conferimento dei Suoi dati per queste finalità è un requisito necessario per la Sua partecipazione al 
servizio Sportello. 

3. Categorie di Dati Personali Trattati per lo Sportello 

Le categorie di Suoi dati personali trattate specificamente per la Sua partecipazione allo Sportello 
includono: 

• Dati identificativi e di contatto (nome, cognome, studio, recapiti). 

• Dati professionali (numero di iscrizione all'Albo, anzianità, dichiarazioni relative allo stato 
disciplinare, alla formazione e alla regolarità contributiva, materie di competenza indicate). 

• Dati relativi alla Sua attività nell'ambito dello Sportello (turni svolti, numero di utenti seguiti, 
sommaria indicazione dell'oggetto dell'attività per il registro CNF). 

4. Modalità del Trattamento e Destinatari Specifici per lo Sportello 

https://www.ordineavvocati.bari.it/privacy-policy/


Il trattamento sarà effettuato da personale dell'Ordine debitamente autorizzato e istruito, con strumenti 
manuali e informatici. I suoi dati potranno essere comunicati: 

• Al personale amministrativo dell'Ordine per la gestione della Sua posizione e dell'organizzazione 
dello Sportello. 

• Ai cittadini che richiedono il servizio, limitatamente al Suo nominativo e all'orario del turno, per 
consentire l'incontro. I Suoi dati non saranno diffusi, salvo specifico obbligo di legge. 

5. Periodo di Conservazione Specifico per i Dati dello Sportello 

I Suoi dati personali relativi alla partecipazione allo Sportello saranno conservati: 

• Per tutta la durata della Sua iscrizione nell'elenco degli Avvocati aderenti al servizio. 

• Successivamente alla Sua cancellazione da tale elenco (per qualsiasi causa), i Suoi dati saranno 
conservati per un periodo di 1 anno per finalità amministrative, di rendicontazione interna, per la 
gestione di eventuali responsabilità residue e per garantire la tracciabilità del servizio erogato. Al 
termine di tale periodo, i dati saranno cancellati in modo sicuro o resi anonimi in forma irreversibile. 

Per i principi generali di conservazione dei dati applicati dall'Ordine, La invitiamo a consultare 
l'informativa privacy generale. 

6. Diritti dell'Interessato 

Le ricordiamo che Lei ha il diritto di esercitare i diritti previsti dagli artt. 15 e seguenti del GDPR 
(accesso, rettifica, cancellazione – nei limiti previsti, limitazione, opposizione – nei limiti previsti). Per le 
modalità di esercizio di tali diritti e per l'elenco completo, La rimandiamo all'informativa privacy generale 
disponibile sul sito istituzionale dell'Ordine. Può comunque rivolgersi al Titolare del trattamento o alla DPO 
per qualsiasi necessità. 

7. Natura del Conferimento dei Dati per lo Sportello 

Il conferimento dei Suoi dati personali per le finalità sopra indicate è indispensabile per consentire la 
Sua candidatura e partecipazione al servizio "Sportello per il Cittadino". 

La ringrazio per la Sua collaborazione e per il prezioso contributo che fornirà al funzionamento di questo 
importante servizio istituzionale. 

 

Dichiaro di aver ricevuto e compreso l'informativa sul trattamento dei miei dati personali ai 

sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679, specifica per la partecipazione al servizio 

"Sportello per il Cittadino", e di aver preso visione dell'informativa privacy generale dell'Ordine 

degli Avvocati di Bari. 

Luogo e data  

 

 

Firma dell'Avvocato 

 


